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Методические указания составлены в соответствии с рабочей программой 

курса. Курсовая работа -  это самостоятельное научное исследование, призванное 

продемонстрировать владение студентом материалом курса и способствовать 

закреплению знаний.

Курсовая работа выполняется в стандарте Word, шрифт Times N ew  Roman- 

14 на 40-45 страницах формата А-4. Титульный лист является первым и 

оформляется по форме. Отступы от верхнего края - 2 см., от нижнего - 2 см, от 

левого края -  2.5 см., от правого -  2 см, Используется полуторный интервал (1.5), 

отступ красной строки 1.3 см.

Нумерация страниц: арабские цифры (1, 2, 3), сквозная, выравнивание по 

центру нижнего края страницы, первой странице (Титульная) присваивается номер 

1, но не печатается.

Затем следует содержание работы с указанием страниц.

Каждый новый раздел (Введение, Первая глава и т.д.) должен начинаться с 

новой страницы.

Обязательно использование ссылки на источники из библиографического 

списка. Например: [4, с.25], где 4 -  порядковый номер в списке источников. 

Библиографический список прилагается после заключения и оформляется по 

образцу ниже.

Если имеются приложения -  таблицы, графики, и.т.п., они оформляются в 

разделе Приложения после библиографического списка.



Структура курсовой работы должна способствовать полному раскрытию выбранной 

темы. Обязательные элементы работы: титульный лист, список условных

сокращений, оглавление, введение, две-три главы основной части, разделенные на 

подглавы, заключение, список источников и литературы.

Во введении обосновываются актуальность исследования, предмет и объект 

исследования, хронологические рамки, цель и задачи исследования, историография 

вопроса.

Основная часть курсовой работы состоит из двух-трех глав, которые могут 

быть разбиты на подглавы. Заголовки глав и подглав должны корректно отражать 

их содержание, логическую связь между ними. Каждая глава должна заканчиваться 

кратким резюме. В заключении автором излагаются основные выводы, 

сформулированные чётко и без детализации. Библиографический список включает 

только те работы, которые использованы и упоминаются в работе. Количество 

источников -  20-30.

Содержание курсовой работы должно полностью соответствовать теме и, в 

свою очередь плану.

План курсовой работы обсуждается с преподавателем за 2 месяца до срока 

защиты.

Преподаватель должен иметь возможность ознакомиться с текстом курсовой за 

несколько дней до консультации.

Черновой текст курсовой работы предоставляется в распечатанном виде.



П р и л о ж ен и е  1.

Список использованных источников и литературы должен быть оформлен в 

соответствие с правилами указанными в:

Приказе Федерального агентства по техническому регулированию и 

метрологии от 28 апреля 2008 г. № 95-ст «Об утверждении национального стандарта 

Российской Федерации ГОСТ Р 7.0.5-2008 «Система стандартов по информации, 

библиотечному и издательскому делу». Библиографическая ссылка. Общие 

требования и правила составления»;

ГОСТ 7.1-2003. № 332-ст «Библиографическая запись. Библиографическое 

описание. Общие требования и правила составления», введенным Постановлением 

Госстандарта РФ от 25 ноября 2003 года.

Библиографический список 

Оформление книг с 1 автором

Для книг написанных одним автором в начале указываются фамилия и инициалы 

автора. При этом после фамилии ставится запятая и уже после неё указываются 

инициалы отделённые точками. Затем следует полное название книги, после 

которого ставится «слеш» (косая черта “ / “) и далее повторяется ФИО автора, но 

сначала указываются инициалы, а затем фамилия. После фамилии ставится точка, а 

за ней -  тире. После тире указывается: город, двоеточие, название издательства, 

запятая, год издания, точка. После точки пишем тире, за ним указываем количество 

страниц в данной книге, букву «с» и точка. 

Пример:

Ж а б и н а  С.Г. О сновы  эконом ики , м ен е д ж м ен т а  и м а р к е т и н га  в о бщ ест венном  

п и т а н и и /С .Г . Ж а б и н а . -М .:  А ка д ем и я , 2014. - 3 3 6  с.

Оформление книг с 2 и 3 авторами

Если книга написана авторским коллективом из 2-3 человек, то в начале 

библиографического описания указываются фамилия и инициалы одного (первого) 

автора. После фамилии ставится точка. Далее следует полное название книги. Затем 

ставится «слеш» и идёт повторение данных авторов, но сначала указываются 

инициалы, а потом фамилия. После последней фамилии ставится точка, а за ней -



тире. После тире указывается: город, двоеточие, название издательства, запятая, год 

издания, точка. После точки пишем тире, за ним указываем количество страниц в 

данной книге, букву «с» и точка.

Пример:

В олков, М .В . С о вр ем ен н а я  э к о н о м и к а /М .В . В олков, А .В . С идоров. - С П б.: П ит ер, 

201 4 .- 155 с.

Оформление книг с 4 и более авторами

Для книг, у которых 4 и более авторов действует особый порядок оформления. В 

целом он аналогичен тому, что применяется в книгах с 2 и 3 авторами, но с одним 

исключением: при повторном перечислении авторов после наименования книги и 

«слеша» указываются не все авторы, а опять лишь первый. При этом его ФИО 

дополняется заключённой в квадратные скобки припиской [и д.р.]

Пример:

К оробкин , М .В . С о вр ем ен н а я  э к о н о м и к а /М .В . К о р о б к и н  [и  д .р .]  -С П б.: П ит ер ,

2 0 1 4 .- 325  с.

Оформление учебников и учебных пособий

Если в списке литературы указываются учебные пособия, учебники, учебно

методические комплексы и прочие виды специальной литературы, необходимо 

дополнить общие правила оформления элементом обозначения типа издания. Для 

этого в указанные выше правила оформления книг, сразу после наименования 

издания ставится двоеточие и пишется тип издания.

Пример:

В олков, М .В . С о вр ем ен н а я  эконом ика: у ч е б н о е  п о со б и е  /М .В .  В олков. - С П б.: 

П ит ер , 2 014 .- 2 25  с.

Оформление учебников и учебных пособий пол пелакпией

Для оформления учебного пособия под редакцией одного автора, объединившего 

труды нескольких авторов, нужно сначала написать наименование издания, далее 

двоеточие и тип издания (учебник / учеб, пособие), далее «слеш» и фраза «под ред.».



После этого указываются сначала инициалы, а затем фамилия редактора. Дальше 

следует стандартный порядок оформления, приведённый выше.

Пример:

Ф а р м а ц евт и ческа я  хи м и я , учеб , п о со б и е  для  ст уд. в у з о в /п о д р е д . И .Н . С овенко . -М .: 

Р иор, 2014. - 323  с.

Если в пособии несколько авторов с общим редактором.

Пример:

Ф а р м а ц евт и ческа я  хи м и я , учеб , п особиедляст уд . вузо в  / Л .Н . П рот а со ва ., М .И . 

И ванов, А .А . С идоров; подред . И .Н . С овенко .. - М .:  Р иор, 2014. -323  с.

Для многотомных книг необходимо указывать номер тома, который был 

использован в работе. Для этого сразу после названия издания делается приписка 

«Т.1.», где 1 -  это номер тома.

Пример:

Б оков, А . Н. Э к о н о м и ка  Т.2. М и к р о э к о н о м и к а  [ Т е к с т ] / А .Н . Б оков. - М .:  Н орм а,

2014. - 532  с.

Оформление в списке литературы статей из журналов и периодических 

сборников

Для описания статей из периодических изданий действует следующий порядок 

указания элементов описания библиографического источника: фамилия и инициалы 

автора; название статьи; «слеш» и снова ФИО автора, но сначала инициалы, а 

потом фамилия; затем две косые черты; название периодическогоиздания или 

сборника, в котором размещена статья (кавычки не используются); тире, год 

издания; после чего следуют точка, номер (иногда в скобках может быть указан 

месяц издания); точка, тире; затем номера первой и последней страниц статьи. 

Пример:

Б оков, В .К . П р и ч и н ы  кр и зи са  эко н о м и ч еск о й  м о д е ли  С Ш А  /  В .К . Б о к о в  / /  Р Б К . - 

2014. - № 4 ( 1 1 ) .  - С .  32-36.



Оформление электронных источников

Пример:

Р ек о м ен д а ц и и  п о  о ф о р м лен и ю  сп и ск а  ли т ер а т ур ы  [Э лект р о н н ы й  р е с у р с ]  /  

В сер о сси й ски й  б а н к  у ч е б н ы х  м а т ер и а ло в; р ед . М а р ф у н и н  Р .М . - Р еж и м  дост упа:  

h ttp ://re fe ra tw o rk .ru , свободны й. (Д ат а  обращ ения: 16 .07 .2 0 1 4  г.).

К рохин , Е .Е . Р ест а вр а ц и я  п а м я т н и ко в  а р хи т ект ур ы  [Э лек т р о н н ы й р есур с] , -

h ttp ://w w w .a rch itech o s .ru /re s to v ra t.h tm -  статья в интернете.

Источники размещаются в списке литературы по ГОСТ в алфавитном порядке.

При этом издания на иностранных языках размещаются в конце списка после 

русскоязычных источников в порядке латинского алфавита.

http://referatwork.ru
http://www.architechos.ru/restovrat.htm-
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